
wpr personalleasing GmbH

https://www.wpr-personalleasing.de/job/teamassistent-m-w-d-fuer-unser-office-in-ismaning/

Teamassistent (m/w/d) für unser Office in Ismaning
Beschreibung
Du suchst abwechslungsreiche Aufgaben, gutes Gehalt und ein sehr
kollegiales Team, dann bist Du bei uns als Teamassistent*in genau richtig!

Wir erweitern unsere interne Büromannschaft:

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Du übernimmst den Telefonservice für unsere Mitarbeiter
Du wirkst beim Bewerbermanagement, vom Recruiting bis zu den ersten
Einsätzen unserer neunen Kollegen mit.
Du unterstützt das Büroteam von der Angebotserstellung bis zur
Abrechnung übernimmst die Datenverarbeitung und -pflege unter
Berücksichtigung aller rechtlichen Vorgaben
Und hilfst aktiv im operativen Tagesgeschäft vor Ort mit

Qualifikationen / Anforderungen

Verantwortungsbewusstsein und absolute Dienstleistungsorientierung
freundliches, offenes Auftreten
ein hohes Maß an Zuverlässigkeit
Fließend Deutsch und gute Englischkenntnisse sind für Dich
selbstverständlich
Und die gesunde Neugierde, mit verschiedensten Kunden und Mitarbeitern
zusammen zu arbeiten.

Leistungen der Anstellung

Vielseitige Projekte für namhafte Marken und Topkunden aus der Hotellerie
und Gastronomie
kostenlose Kalt- und Heißgetränke
Weinachts- Urlaubsgeld
Bonuszahlungen
betriebliche Altersvorsorge
und ein sympathisches Arbeitsumfeld in einem fachlich versierten Team

Kontakte
Wir sind voller Tatendrang, hochmotiviert und sehr interessiert daran Dich
für unser Büro-Team zu begeistern.

Und freuen uns sehr auf Deine Kontaktaufnahme:

buche gleich online einen Termin (persönlich oder virtuell) mit uns:
https://outlook.office365.com/owa/calendar/BucheeinenOnlineTerminmituns
@wpr-personalleasing.de/bookings/
Du erreichst uns jederzeit unter 089 20 60 64 611
per mail: bewerber@wpr-team.de

Du willst mehr über den Bewerbungsprozess und unser Team erfahren,
dann besuche unser Teamboard bei Trello und klick Dich durch die
Infokarten:

Arbeitgeber
wpr personalleasing GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit, Intern

Start Anstellung
nach Absprache

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Personaldienstleistung für die
Gastronomie

Arbeitsort
Steinheilstrasse 10, 85737,
Ismaning, Bayern

Arbeitszeiten
Vollzeit

Basislohn
2600,00

Veröffentlichungsdatum
31. Oktober 2024

Gültig bis
31.12.2024

wpr personalleasing GmbH WPR Personalleasing GmbH
https://www.wpr-personalleasing.de

https://outlook.office365.com/owa/calendar/BucheeinenOnlineTerminmituns@wpr-personalleasing.de/bookings/
https://outlook.office365.com/owa/calendar/BucheeinenOnlineTerminmituns@wpr-personalleasing.de/bookings/


https://trello.com/b/ndNVZZ9N

Herzliche Grüße

Sandra Schwarz und Tom Tiefenbacher
wpr personalleasing GmbH München
Hauptverwaltung
Steinheilstrasse 10; 1.Stock
85737 Ismaning
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